EDITAL ESQUEMATIZADO
ADMINISTRAGAO

ViPU

VINTEUM



VINTEUM

EDITAL ESQUEMATIZADO
MPU
Técnico do MPU - Administracdo

SUMARIO

CONHEGA O AUTOR.......ccveereerecreneessessasssessasssessassssssessaessessasssessasssessessaessessasssessassessans 3
INFORMAGOES SOBRE O GUIA DE ESTUDO - MPU.........cccueereeruerreervesseeseessessaessesssessessessaens 4
PRINCIPAIS INFORMAGOES: EDITAL - MPU .........ccveereerueereervesseessesseessessessesssessesssessessaessanns é

PROVAS OBJETIVAS E DISCURSIVAS ...ttt ettt e e te e e e e eae s e s e eeaeaaaesaananan 6

DISPOSICOES GERAIS .....ovvvieeteeeeteee et e ettt e e et e e et e e eteeeeeaeeeeeaeeeeeteeeeeaneeeenseeeenteeeeseeeesnens 7
NORMATIVOS = MPU (TECNICO ADM)........uueeeeereeeeerreeeesrseeeessseeeessssesssssessssssssssssssssssssssnses 8
ESTRUTURA DE PROVA = MPU.........cccueereereereereereereesessessessessessessessessessassassassassassassassessanes 12
EDITAL ESQUEMATIZADO - MPU .........cccveereerreereeraenseesaessessesssessasssessesssessassasssesssessassasnses 13
DEPOIMENTOS........cveereerrerrecseessesseessessesssessessasssessasssessasssessasssessassasssesssessessasssessasssessans 23

Navegue para o sumdrio A\ 2



VINTEUM

CONHECA O AUTOR

Meu nome € Andrety Bruno e sou Auditor Fiscal da Receita
Estadual de Alagoas (SEFAZ/AL). Tenho formacdo em
Comércio Exterior e sou poés-graduado em Direito
Tributdario.

\d Durante minha preparacdo para concursos fiscais, resolvi
milhares de questoes. Para ser exato, foram 130.448

questdes, com um indice de acerto de aproximadamente 80% (dados obtidos
no site Tec Concursos). No pés-edital da SEFAZ/AL (2019/2020), resolvi mais de
36.000 questdoes em apenas 13 semanas.

Menciono esses nUmeros para demonstrar, com base em dados concretos,
minha experiéncia e conhecimento em questoes e concursos fiscais. Foi essa
vivéncia que me motivou a criar este material de estudo, com a finalidade de
ajudar vocé que estd se preparando para concurso de MPU.

Minhas Aprovagoes e Nomeagoes incluem:

|
' Para ter acesso a conteudos e |
dicas exclusivas

* Auditor Fiscal da Secretaria de Fazenda de Alagoas (SEFAZ/AL).
¢ Auditor Fiscal da Secretaria de Fazenda de Goids (SEFAZ/GO). g
i & Acessar Instagram
* Auditor Fiscal da Prefeitura de S&o Luis-MA (ISS SAQ LUIS).
* Técnico Administrativo do Ministério PUblico do Maranh&o (MPE/MA)). Telegram

* Técnico Judicidrio do Tribunal de Justica do Piaui (TJ/PI). @ Acessar Telegram

Agradeco a confianca depositada em nosso tfrabalho e espero sinceramente
que este material seja de grande ajuda para sua jornada.

"O cavalo prepara-se para o dia da batalha, mas do Senhor vem a vitdria."

(Provérbios 21:31)

Conheca as histdrias inspiradoras de alunos
aprovados que utilizaram o nosso Guia de
Estudos.

Estamos empolgados em compartilhar que a
Vinteum agora estd no Instagram

& Acessar & Acessar
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VINTEUM

INFORMACOES SOBRE O GUIA DE ESTUDO - MPU

LINK: https://bit.ly/GuiadeEstudos-MPU

O Guia de Estudo - MPU: destacamos os principais arquivos bonus:

e Planilha de acompanhamento de desempenho (Google Sheets e
Excel).

e Sugestdes de Ciclos de Estudos, considerando quem dispoe de 24h, 30h,
36h e 42h semanais.

As seguintes disciplinas sdo abordadas no Guia de Estudo - MPU:
Cargo: Técnico do MPU/ Administragdo

Médulo |I:
e Lingua Porfuguesa
e Sustentabilidade
e Direitos Humanos/ Fundamentais e Acessibilidade

Médulo I
e Legislagcdo Institucional do MPU
e Direito Administrativo
e Direito Constitucional
e Direito Penal
e Teoria Geral do Processo
e Administracdo Publica
e AFO

Em cada uma das disciplinas acima, teremos a seguinte estrutura:

e Introducdo

e Cadernos de Questoes

e Sugestdo de Cronograma (simplificado)
e Estatisticas de cobranca

e Sugestoes de Estudo
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VINTEUM

Cadernos de questoes divididos em Blocos de Assuntos:

A ideia é otimizar seus estudos via estudo por Blocos de assuntos. Em
cada disciplina temos vdrios topicos, alguns com maior importéncia e
outros com menor.

Com Blocos de assuntos, aideia € estudar os assuntos na medida de sua
importdncia (ou seja, vocé fard mais ou menos questdoes de cada
topico, a depender de sua importéncial).

Os cadernos de questoes do Guia de Estudo - MPU foram elaborados com
quais Bancas?

Os cadernos de questdoes foram elaborados, em sua maioria, com
questdes da Banca FGV (organizadora do concurso).

O Guia de Estudo - MPU serve para quem faz coaching?

Acreditamos que sim. Na verdade, varios alunos que j& adquiriram
nossos Guias fazem coaching. NGo sdo servicos concorrentes. Creio,
inclusive, que podem ser complementares.

Caso vocé ndo faca coaching, o Guia de Estudo pode ser uma
excelente ferramenta norteadora para seus estudos, especialmente se
j& for um aluno avancado.

E necessdrio assinatura no site TEC Concursos para acessar os cadernos de
questdes do Guia de Estudo - MPU?

Sim. Os cadernos foram elaborados no site TEC Concursos. Para acessar
a maioria dos cadernos, basta a assinatura do plano padrdo. J& para
ter acesso Qs questdes inéditas (alguns cadernos), € necessaria a
assinatura no plano avancado.
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VINTEUM

PRINCIPAIS INFORMACOES: EDITAL - MPU

PROVAS OBJETIVAS E DISCURSIVAS

A Prova Objetiva serd realizada em todas as Capitais, na data provavel de
04 de Maio de 2025.

e A Prova Objetiva para o cargo de Técnico Judicidrio serd realizada &
Tarde, com duracdo de 04h30 (de 15h &s 19:30h).

A Prova Obijetiva serd composta por 80 questoes - MUltipla Escolha, conforme
distribuicdo:

e Moédulo I: 30 questoes.
e Modulo II: 50 questoes.

Nota Minima (sob pena de ser eliminado):

11.11 Serd considerado aprovado na Prova Objetiva o candidato que,
cumulativamente:

- Acertar, no minimo, 12 questdes do Médulo | (40%);
- Acertar, no minimo, 25 questoes do Médulo Il (50%);
- Acertar, no minimo, 45 questoes do total da Prova Objetiva.

A Prova Discursiva serd realizada em todas as Capitais, na data provdavel de
04 de Maio de 2025, junto com a Prova Objetiva.

e Serd readlizada no turno da Tarde, junto com a Prova Objetiva, com
duracdo de 04h30 (de15h as 19:30h).

e A Prova Discursiva serd constituida de 01 redagdo (género dissertativo-
argumentativo), com o minimo de 20 linhas € o mdximo de 30 linhas,
valendo 40 pontos.

e A Prova Discursiva de Redacdo deverd ser manuscrita de forma legivel,
sendo obrigatdrio o uso de caneta esferogrdafica de tinta azul ou preta,
fabricada em material fransparente.

e Pontuagdo minima: Serdo aprovados os candidatos que obtiverem a partir
de 20 pontos, ou seja, no minimo 50% da Prova Discursiva.
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VINTEUM

DISPOSICOES GERAIS

Cargos: Técnico do MPU - Administracdo.
Requisito de Escolaridade: Ensino superior completo, em nivel de graduacdo

Remuneracado inicial: R$8.529,65 + Beneficios (Técnico do MPU).

PERIODO DE INSCRICOES:

As inscricoes para o Concurso estardo abertas no periodo das 16h do dia 13
de janeiro de 2025 até as 16h do dia 27 de fevereiro de 2025, de acordo com
o hordrio oficial de Brasilia/DF.

TAXA de Inscricdo:

Técnico do MPU: R$95,00.

PRAZO DE VALIDADE: O prazo de validade do concurso € de 02 anos,
contados da data da publicacdo da homologacdo do resultado final no
Didrio Oficial da Unido (DOU), podendo ser prorrogado, uma Unica vez, por
igual periodo.

CRITERIOS DE DESEMPATE:

Em caso de empate, terd preferéncia o candidato que, na seguinte ordem:

e Tiveridade igual ou superior a sessenta anos;

e Obtiver a maior nota na Prova Objetiva;

e Obfiver a maior nota na Redagao;

e obtiver o maior nUmero de acertos no Médulo Il da Prova Objetiva;

e tiver exercido efetivamente a funcdo de jurado, de acordo com a Lei n°
11.689/2008;

e persistindo o empate, terd preferéncia o candidato mais velho.
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VINTEUM

NORMATIVOS - MPU (TECNICO ADM)

Links com as Lei, Decretos, Portarias e demais normativos previstos na ementa
do Técnico do MPU - Administracao:

SUSTENTABILIDADE

Constituicao Federal 1988(CF/88 - Art. 225)
LINK: https://bit.ly/3mEG5dX

Lei n° 12.187/2009 (Politica Nacional sobre Mudancas do Clima)
LINK: https://bit.ly/408Mbn9

Lei n° 12.305/2010 e Decreto n°® 10.936/2022 (Politica Nacional de Residuos
Solidos)

LINK: https://bit.ly/40afk0Z

LINK: https://bit.ly/3COMtEq

Lei n°® 9.605/1998 (Lei de Crimes Ambientais)
LINK: https://bit.ly/3WcX3z8

Lei n° 9.985/2000 (Sistema Nacional de Unidades de Conservacdo da
Natureza)
LINK: https://bit.ly/3Wd12vo

Lei Complementar n° 140/2011 (Lei da cooperacdo federafiva em matéria

ambiental)
LINK: https://bit.ly/3DX80mO
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VINTEUM

DIREITOS HUMANOS/ FUNDAMENTAIS E ACESSIBILIDADE

Decreto n° 678/1992 (Convencdo Americana sobre Direitos Humanos - Pacto
de Sdo José da Costa Rica)
LINK: https://bit.ly/3C2auek

Lei n° 12.288/2010 (Estatuto de igualdade racial)
LINK: https://bit.ly/4fUpOSE

Lei n° 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)
LINK: https://bit.ly/4j0Ktwy
Lei n° 10.098/2000 (Normas gerais e critérios bdsicos para a promocdo da

acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida)
LINK: https://bit.ly/407RS4G

Lei n® 10.048/2000 (Prioridade de atendimento as pessoas com deficiéncia)
LINK: https://bit.ly/3C9s7J6

LEGISLACAO INSTITUCIONAL

Lei Complementar n°® 75/1993 (Organizacdo, as atribuicoes e o estatuto do
MPU).
LINK: https://bit.ly/4gLDzJY

Lein®13.316/2016 (Carreiras dos servidores do MPU e dos servidores do CNMP).
LINK: https://bit.ly/3DOIcog

Portaria PGR/MPU n° 98/2017 (Cédigo de Etica e de Conduta do MPU e da
ESMPU).
LINK: https://bit.ly/409sdsh

Portaria PGR/MPU n° 247/2023 (Programa de Integridade do MPU)
LINK: https://bit.ly/3PoOldk
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VINTEUM

DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicao Federal 1988(CF/88)
LINK: https://bit.ly/3mEG5dX

DIREITO ADMINISTRATIVO

Lei n° 8.112/1990 (Agentes Publicos e Servidores Publicos)
LINK: https://bit.ly/3vyNeB6

Lei n® 14.133/2021 (Licitacoes e Contratos Administrativos)
LINK: https://bit.ly/4gK9daN

Lei n® 13.019/2014 (Parcerias Voluntarias)
LINK: https://bit.ly/4j6 CpKS

Lei n° 11.107/2005 (Normas gerais de contratacdo de Consorcios PUblicos)
LINK: https://bit.ly/40sx5dz

Lei n® 9.784/1999 (Processo administrativo)
LINK: https://bit.ly/426vf33

Lei n® 13.655/2018 (Seguranca juridica e eficiéncia na criacdo e na aplicacdo
do Direito PUblico. LINDB)

LINK: https://bit.ly/4fRIQ5V

Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a informacdo)
LINK: https://bit.ly/3SeLcPf

Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD)
LINK: https://bit.ly/4289wig
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ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Resolugdo CNMP n° 276/2023 (Dispoe sobre a Politica Nacional do Ministério
PuUblico Digital - MP Digital)
LINK: https://bit.ly/4fNAt73

AFO

Lei n° 4.320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro - Titulos |, IV, V e V)
LINK: https://bit.ly/4AfOROwWA

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) 10° ed. (2023).
Parte | - Procedimentos Contdbeis Orcamentdrios, aprovada pela Portaria
Conjunta STN/SOF n° 23, de 11 de dezembro de 2023.

LINK: https://bit.ly/4h6oWkp

DIREITO PENAL

Cddigo Penal (Decreto-Lei n°® 2.848/1940)
LINK: https://bit.ly/4gS1Ga3

Lei n°® 7.716/1989 e Lei n° 14.532/2023 (Crimes resultantes de preconceitos de
raca ou de cor)

LINK: https://bit.ly/4j4Fye]

LINK: https://bit.ly/40AW3HP

Lei n° 13.869/2019 (Crimes de abuso de autoridade)
LINK: https://bit.ly/3JJLoWh
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ESTRUTURA DE PROVA - MPU

CARGO: Técnico do MPU/ Administragao

MPU
(Técnico do MPU / Administragao)
@andretybruno VINTEUM
R — N | N | %
* D|SCIp|ma Quest| Que | Acum
Portugués 20 25,0%
tentabili 5 6,25%
M I:S)uze ab d/ase ) &5
. Humanos/ Fundamen.
o 5 6,25%
Acessibilidade
Legislagao Institucional 5 | 5 |625%
Direito Administrativo 9
Direito Constitucional 8
M2 | Administragao Publica 8
45 156,25%
AFO 8
Direito Penal 6
Teoria Geral do Processo | 6

MiN: 12 questdes M1 (40%); 25 questdes o
M2 (50%); 45 questoes na soma M1 e M2 80 | 80 |100%

*Distribuigao estimada: 45 Questdes Con. Especificos

OBS.: Distribuicdo estimada das 45 Questoes

Conhec. Especificos.

MPU
(Técnico do MPU / Administragao)
@andretybruno VINTEUM
e Ne | N |,

* Disciplina Port | qus| %
Portugués 20 16,7%
Sustentabilidade 5 4,2%

M1 30
D. Humanos/ Fundamen. 5 42%
Acessibilidade ’
Legislagao Institucional 5 | 5 |42%
Direito Administrativo 9
Direito Constitucional 8

M2 ini a abli 8
Administragao Publica 45 |sram
AFO 8
Direito Penal 6
Teoria Geral do Processo | 6

* |Discursiva (Redagao) 40 | 1 |33,3%

Percentual levando em conta o Total de 120 | 80 |100%

pontos da Prova Objetiva + Discursiva o

*Distribuicao estimada: 45 Questdes Con. Especificos

OBS.: Distribuicdo estimada das 45 Questoes

Conhec. Especificos.
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(Técnico do MPU / Administragao)
@andretybruno VINTEUM
* Disciplina Q:;st A:ﬁm
1° |Portugués 20 |25,0%
2° |Direito Administrativo 9
3° [Direito Constitucional 8
4° |Administragcao Publica 8
56,25%
5° |AFO 8
6° (Direito Penal 6
7° |Teoria Geral do Processo| 6
8° |Legislagao Institucional 5 |6.25%
9° (Sustentabilidade 5 |6,25%
D. Humanos/ Fundamen.
10° ey 6,25%
Acessibilidade 8
10 Disciplinas 80 (100%

OBS.: Distribuicdo estimada das 45 Questoes

Conhec. Especificos.

MPU
(Técnico do MPU / Administragao)
@andretybruno VINTEUM

Médulo | 30 questoes 30 pontos (25%)
Médulo Il 50 questdes 50 pontos (41,6%)
Discursivas 01 Discursiva 40 pontos (33,4%)

80 Questdes e

TOTAL 01 Discursiva 120 pontos (100%)

PROVA OBJETIVA

Domingo (04/05) Tarde ------> Duragdo: 04:30h

Total 80 Questoes MiN: 40% M1 e 50% M2

PROVA DISCURSIVA

Domingo 01 Redagao: Tema de Conhecimentos Gerais.

(04/05) Tarde [MiN:20 linhas/ MAX: 30 Linhas. 40 Pontos

As redacgdes serao corrigidas de forma regional, sendo o DF o
Estado com maior numero de corregoes de discursivas.

Corregao (DF) de: 570° (AC), 95° (PcDs) e 285° (Cotas)

Total: 40 pontos I MiN: 50%

A Discursiva sera realizada junto com a Prova Objetiva

OBS.: Distribuicdo estimada das 45 Questoes

Conhec. Especificos.
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VINTEUM

EDITAL ESQUEMATIZADO - MPU

MODULO |

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia e acenftuacdo grdfica.

Classes de palavras; os aspectos morfoldgicos, sintdticos, semdnticos e
textuais de substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos,

advérbios, conjuncoes e interjeicdes; os modalizadores.

Estrutura e formacgado de palavras. Formas de abreviacdo.

Semantica: senfido proprio e figurado; anténimos, sindnimos, parénimos e

hiperdnimos. Polissemia e ambiguidade.

Organizagdo sintatica das frases: termos e oracdes. Ordem direta e inversa.

Tipologia da frase portuguesa. Pontuagado e sinais graficos.

Crase.

Marcas de textualidade: coesdo, coeréncia e intertextualidade. Estrutura da
frase portuguesa: operacoes de deslocamento, substituicdo, modificacdo e

correcdo. Problemas estruturais das frases.

Interpretagao e Compreensdo de texto. Organizacdo estrutural dos textos.

Modos de organizagdo discursiva: descricdo, narracdo, exposicdo,

argumentacdo e injuncdo; caracteristicas especificas de cada modo.

Textos literdrios e nado literdrios. Tipos de Discurso. Funcdes da linguagem.

Tipos textuais: informativo, publicitdrio, propagandistico, normativo, didatico e

divinatério; caracteristicas especificas de cada tipo.

Os diciondrios: tipos; a organizacdo de verbetes. Vocabuldrio: neologismos,

arcaismos, estrangeirismos; latinismos. Elementos dos atos de comunicacgdo.

Registros de linguagem. Norma padrdo.
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VINTEUM

SUSTENTABILIDADE

Do Meio Ambiente (Constituicdo Federal de 1988, Art. 225).

Conceito de Desenvolvimento Sustentdvel (Relatério Brundtland).

Agenda Ambiental da Administracdo Publica (A3P), do Ministério do Meio

Ambiente e Mudanca do Clima (antigo Ministério do Meio Ambiente).

Politica Nacional sobre Mudancas do Clima (Lei n° 12.187/2009).

Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei n° 12.305/2010 e Decreto n°
10.936/2022).

Lei de Crimes Ambientais (Lei n® 9.605/1998).

Sistema Nacional de Unidades de Conservacdo da Natureza (Lei n°
9.985/2000).

Lei da cooperacdo federativa em matéria ambiental (Lei Complementar n°
140/2011).
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VINTEUM

DIREITOS HUMANOS/FUNDAMENTAIS E DE ACESSIBILIDADE

Teoria geral dos direitos fundamentais.

Direitos Humanos e Direitos Fundamentais.

Declaracdo Universal dos Direitos Humanos.

Politica Nacional de Direitos Humanos.

A constituicdo brasileira e os tratados internacionais de direitos humanos.

Pacto de Sdo José da Costa Rica e Decreto n® 678/1992 (Convencdo

Americana sobre Direitos Humanos).

Nocoes gerais de género e equidade.

Estatuto de igualdade racial (Lei n° 12.288/2010).

Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia - Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia (Lei n° 13.146/2015).

Normas gerais e critérios bdsicos para a promocdo da acessibilidade das

pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida (Lei n® 10.098/2000).

Prioridade de atendimento s pessoas com deficiéncia (Lei n° 10.048/2000).

Agenda 2030 da ONU.

Navegue para o sumdrio A\ 15




VINTEUM

MODULO I

LEGISLACAO INSTITUCIONAL

Lei Complementar n® 75/1993 (Organizacdo, as atribuicoes e o estatuto do
MPU).

Lei n® 13.316/2016 (Dispde sobre as carreiras dos servidores do MPU e as

carreiras dos servidores do CNMP).

Portaria PGR/MPU n° 98/2017 (Cdédigo de Etica e de Conduta do MPU e da
ESMPU).

Portaria PGR/MPU n° 247/2023 (Programa de Integridade do Ministério Publico

da Unido).

DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios de Direito Administrativo.

Organizagao Administrativa. Administracdo Direta e Indireta.

Atos Administrativos.

Poderes administrativos. Uso e abuso do poder.

Licitagcoes e Contratos Administrativos: Lei n° 14.133/2021

Regime Diferenciado de Contratacdes PUblicas.

Parcerias PUblico-Privadas.

Parcerias Voluntdrias: Lei n° 13.019/2014.

Lei n°® 11.107/2005.

Processo administrativo. Lei n° 9.784/1999.

Seguranca juridica e eficiéncia na criagdo e na aplicacdo do Direito Publico.
LINDB. Lei n° 13.655/2018.
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VINTEUM

Agentes PUblicos e Servidores PUblicos. Lei n° 8.112/1990. Regime Juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas

federais.

Intervencao do Estado sobre a propriedade privada.

Bens publicos.

Servigcos Publicos.

Enfidades do Terceiro Setor.

Agéncias reguladoras.

Responsabilidade Civil do Estado.

Controle da Administragdo PUblica.

Conselho Nacional do Ministério Publico.

Tribunais de Contas.

Improbidade Administrativa.

Mandado de seguranca. Mandado de seguranca coletivo. Acdo civil publica

e acdo popular.

Lei de Acesso a Informagado: Lein® 12.527/2011

Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD: Lei n°® 13.709/2018

Sumulas e Jurisprudéncia dos tribunais superiores.
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VINTEUM

DIREITO CONSTITUCIONAL

Principios fundamentais do Direito Constitucional.

Direitos e garantias fundamentais:

direitos e deveres individuais e coletivos,

direitos sociais,

nacionalidade,

direitos politicos.

Da Organizagdo do Estado:

Da Organizacdo Politico-Administrativa;

Da Unido; Dos Estados Federados; Dos Municipios; Do Distrito Federal e dos

Territorios.

Da Administracdo Publica (Disposicdes Gerais; Dos Servidores PUblicos).

Da Organizagdo dos Poderes:

Do Poder Legislativo;

Do Poder Executivo;

Do Poder Judicidrio;

Das Fungoes Essenciais a Justica.

Da Ordem Social: Seguridade Social (Disposicdo Geral).

Da Previdéncia Social.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA

Conceitos bdsicos em administragcao: eficiéncia, eficdcia, efetividade,

qualidade; papéis do administrador.

Fungoes da administragdo: planejamento, organizacdo, direcdo e controle.

Planejamento: principios e conceitos bdsicos, niveis estratégico, tatico e

operacional; ferramentas de andlise de ambiente interno e externo.

Organizagdo: principios de organizacdo; tipos de estrutura organizacional;

departamentalizacdo; centralizacdo e descentralizacdo; governanca.

Controle: tipos de conftrole; sistemas de controle; fatores contingenciais dos

sistemas de controle.

Processo decisorio: tipos de decisdes; modelo de decisdo racional; técnicas

de apoio a decisdo; heuristicas.

Gestdo de processos: conceitos, fundamentos, técnicas de mapeamento,

andlise e melhoria de processos.

Gestdo por competéncias: competéncias organizacionais, coletivas e

individuais; mapeamento, avaliacdo e desenvolvimento de competéncias.

Comportamento organizacional: lideranca; motivacdo; atitudes e satisfacdo

no trabalho; trabalho em equipe; comunicacdo; cultura organizacional.

Gestao de estoques e materiais.

Administragdo PUblica: definicdo; evolucdo dos modelos da administracdo

publica (patrimonialista, burocrdtica e gerencial); reformas administrativas.

Transformagdo Digital na Administragdo PuUblica. Tecnologia no contfexto
juridico. Automacdo do processo. Inteligéncia Arfificial. Blockchain e

Algoritmos. Ciéncia de dados e Jurimetria.

Inovagoes tecnoldgicas no sistema judicidrio.

Resolugdo CNMP n° 276/2023 - Dispde sobre a Politica Nacional do Ministério
Publico Digital - MP Digital.
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ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA (AFO)

Orcamento publico no Brasil: Titulos 1, IV, V e VI da Lei n° 4.320/1964.

Orcamento na Constituicdo de 1988:

Orcamento publico: conceitos e principios orgamentdarios.

Orcamento-Programa: fundamentos e técnicas.

Plano Plurianual (PPA),

Lei de Diretfrizes Orcamentdarias (LDO),

Lei Orcamentdria Anual (LOA).

Leis de Créditos Adicionais.

Emendas parlamentares ao Orcamento.

Plano Plurianual (PPA): estrutura, base legal, objetivos, conteldo, tipos de

programas. Classificacdes orcamentdrias.

Classificacdo da despesa publica: institucional, funcional, programdtica, pela
natureza e classificacdes adicionais previstas no Manual Técnico de
Orcamento (MTO).

Classificacdo dareceita pUblica: institucional, por categorias econdmicas, por
fontes e classificacdes adicionais previstas no Manual Técnico de Orcamento
(MTO).

Ciclo orcamentdrio: elaboracdo da proposta, discussdo, votacdo e

aprovacdo da lei de orcamento.

Execugcdo orcamentdria e financeira: estdgios e execucdo da despesa

publica e da receita publica.

Restos a pagar.

Despesas de exercicios anteriores.

Suprimento de fundos.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor PUblico (MCASP) 10° ed. (2023).
Parte | - Procedimentos Contdbeis Orcamentdrios, aprovada pela Portaria
Conjunta STN/SOF n° 23, de 11 de dezembro de 2023.
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DIREITO PENAL

Aplicacdo da lei penal.

Imputabilidade penal.

Concurso de pessoas.

Espécies de pena.

Aplicacdo da pena.

Medidas de seguranca.

Extincdo da punibilidade.

Dos crimes contra a Administragdo Publica:

Crimes praticados por funciondrio publico contra a administracdo em geral,

Crimes praticados por particular contra a administracdo em geral,

Crimes contra a administracdo da justica.

Legislacao Especial:

Crimes resultantes de preconceitos de raca ou de cor (Lein®7.716/1989, Lei n°®
14.532/2023).

Lein® 13.869/2019: Crimes de abuso de autoridade.
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TEORIA GERAL DO PROCESSO

Principios constitucionais processuais.

Principios gerais do processo.

Normas processuais € normas materiais.

Jurisdicdo; Espécies; Limites; Poderes.

Acdo; Condicdes; Classificacdo; Elementos.

Competéncia; Critérios de fixacdo; Incompeténcia absoluta e relativa;

Competéncia dos JEFs.

Pressupostos processuais.

Sujeitos do processo.

Tutela jurisdicional; Espécies.

Acesso a justica; Gratuidade de Justica.

Métodos apropriados para a solugcdo de conflitos.
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DEPOIMENTOS

Até o momento, lancamos Guias de Estudo para os concursos da SEFAZ/CE,
SEFAZ/ES, SEFAZ/AL, SEFAZ/RR, SEFA/PA, SEFAZ/SE, SEFAZ/ES, SEFAZ/MG,
SEFAZ/MT, Receita Federal, ISS Rio de Janeiro, ISS Sao Paulo, ISS Aracaju, ISS
Belo Horizonte, ISS Fortaleza, 1SS Campina Grande, Guia Regular Area Fiscal,
Guia Regular Area de Controle, AFT, AFRFB, ATRFB, TCE/RJ Técnico e CGU.
Felizmente, temos varios depoimentos de alunos satisfeitos.

Ndo contamos com nenhum meio forte de divulgacdo e marketing. Assim, os
depoimentos de alunos que j& adquiriram nosso produto sdo a melhor
propaganda do Guia de Estudo.

Desde 2021, a partir do concurso SEFAZ/CE 2021 (em que lancamos nosso

primeiro guia), estamos ajudando vdarios aprovados em todos 0s concursos
fiscais realizados, com destaque para:

o Auditor Fiscal da Receita Federal do Brasil (AFRFB) 2023: O1° Lugar na
Prova Objetiva usou nosso Guia.

o SEFAZ/MG 2023: 128 Alunos aprovados nas vagas imediatas - Auditor
Fiscal (Auditoria e Fiscalizacdo). 42,5% dos aprovados has vagas.

o SEFAZ/MT 2023: 17 Alunos aprovados nas 30 vagas imediatas. 56,7%
dos aprovados nhas vagas.

o SEFAZ/PE 2022: 04 Alunos entre os 05 primeiros colocados usaram
nosso Guia, inclusive o 01° Lugar.

o SEFAZ/SE 2022: 07 Alunos enfre os 10 primeiros colocados usaram
nosso Guia.

o SEFA/PA 2022: 05 Alunos entre os 10 primeiros colocados usaram nosso
Guia.

o SEFAZ/AL 2021: os 04 primeiros colocados usaram nosso Guiq, inclusive
o 01° Lugar.

o SEFAZ/CE 2021: 08 Alunos das 50 vagas imediatas usaram nosso Guia.
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No link abaixo (Trajetéria nos Concursos), vocé pode conhecer mais sobre
alunos aprovados que usaram nosso Guia de Estudos.

TRAJETORIA NOS CONCURSOS:

Jodo Paulo Monteiro Couto (aprovado em 01° Lugar na Prova Objetiva -
Auditor Fiscal da Receita Federal do Brasil - AFRFB):

& Veja o Depoimento

Girlian Dos Santos (02° Lugar - SEFAZ/MG):

& Veja o Depoimento

Abram Pacheco (aprovado em 01° Lugar SEFAZ/PE):.
& Veja o Depoimento

Pedro Goes (aprovado em 01° Lugar na SEFAZ/AL):.
& Veja o Depoimento

Yuri Gentili (aprovada 02° Lugar na SEFAZ/SE):

& Veja o Depoimento

Isadora Vanessa (aprovada 02° Lugar na SEFA/PA):
& Veja o Depoimento

Lucas Fulber (aprovado em 02° Lugar na SEFAZ/AL):.
& Veja o Depoimento

Junia Brito Fernandes (aprovada na SEFAZ/MG):

& Veja o Depoimento

Onésimo Fernandes (aprovado na SEFAZ/CE):

& Veja o Depoimento

Aldja Tavares (aprovada na SEFAZ/CE):

& Veja o Depoimento
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https://bit.ly/42qYABQ
https://bit.ly/3qnFeQW
https://bit.ly/3P7ShQG
https://bit.ly/3w2boBU
https://bit.ly/43mVi3N
https://bit.ly/3kYANpK
https://bit.ly/3FBrCF1
https://bit.ly/45NILZ4
https://bit.ly/3wi0DKD
https://bit.ly/3FF055F

Heider Lemos (aprovado na SEFAZ/ES):
& Veja o Depoimento

Vitor Santiago (aprovado na SEFAZ/AL):
& Veja o Depoimento

Filipe Mazza (aprovado na SEFA/PA):

& Veja o Depoimento

Vinicius Armando (aprovado na SEFA/PA, ISS Aracaju):

& Veja o Depoimento

Juliana Fernandes (aprovada na SEFAZ/CE):

& Veja o Depoimento

Felipe Niero (aprovado na SEFA/PA, AM e ISS BH):
& Veja o Depoimento

Yasmin Campos (aprovada na SEFAZ/MT):

& Veja o Depoimento

Cintia Lais (aprovada no ISS SP):
& Veja o Depoimento
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https://bit.ly/3w2AVed
https://bit.ly/37vXkXE
https://bit.ly/3L1GFsH
https://bit.ly/3RpQB3L
https://bit.ly/3wfAlIR
https://bit.ly/3Rp5Vxu
https://bit.ly/4aXrHRA
https://bit.ly/4dE4FRg
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